
Encaminhar 
notificação de 

cobrança e nova guia 
de recolhimento 

Informar o 
CAPSIRATI 

Elaborar as 
notificações 
de cobrança 

Analisar a 
notificação 

Fluxograma de processos de arrecadação: arrecadação servidores cedidos e licenciados

Tem 
servidor 
cedido? 

Cadastra o 
órgão 

Gera e emite  
guia de 

recolhimento 

Acompanhar os 
pagamentos das guias 

de recolhimento 
mensalmente 

Pgto
realizado

? 

Sim

Não



Verificar 
Homologação 

no TCE 

Fluxograma Compensação – COMPREV

Verificar pasta 
do processo 

Solicitar 
compensação 
previdenciária 

Não realizar a 
compensação 
previdenciária 

Está 
homolog

ado e 
jugado? 

Analisar os 
processos de 

aposentadoria  
concedidas  

Existe 
contribui
ção pra o 

RGPS 

Deferido 
o 

processo? 

Verificar 
motivos do 

indeferimento 

Indeferido
? 

Acompanhar 
pagamentos 

da 
compensação 
previdenciária 

Não 

Sim



Fluxograma de repasse do patronal dos Servidores Municipais e Câmara Municipal 1/2 

CAPSIRATI 
encaminha oficio 
solicita repasse a 

PMI e Câmara 
Municipal 

Realiza a 
conciliação 

bancária 

CAPSIRATI 
preenche planilha 
de arrecadação a 

receber 

RH encaminha 
resumo da  
Folha de 

pagamento 

Comunica 
controle 

interno e Sec
Fazenda 

Houve o 
pagamento

? 

Envia 
CADPREV , 

TCE-PR  

Lança e 
preenche o valor 

a arrecadar 

Verificar, 
emitir extratos 

bancários 

Arquivo 

Não 

Sim 



Fluxograma de repasse do patronal dos Servidores Municipais e Câmara Municipal 2/2 

Realiza a 
conciliação 

bancária 

Comunica 
Ministério 

Público 

Houve o 
pagamento

? 

Envia 
CADPREV , 

TCE-PR  

Verificar, 
emitir extratos 

bancários 
Arquivo 

Não 

Sim 

Continua 



Fluxograma de repasse do aporte dos Servidores Municipais e Câmara Municipal  1/2

CAPSIRATI 
encaminha oficio 
solicita repasse a 

PMI e Câmara 
Municipal 

Realiza a 
conciliação 

bancária 

CAPSIRATI 
preenche planilha 
de arrecadação a 

receber 

Contabilidade  
lança o valor 
mensal  do 

aporte 

Comunica 
controle 

interno e Sec
Fazenda 

Houve o 
pagamento

? 

Envia 
CADPREV , 

TCE-PR  

Lança e 
preenche o valor 

a arrecadar 

Verificar, 
emitir extratos 

bancários 

Arquivo 

Não 

Sim 



Fluxograma de repasse do aporte dos Servidores Municipais e Câmara Municipal 2/2

Realiza a 
conciliação 

bancária 

Comunica 
Ministério 

Público 

Houve o 
pagamento

? 

Envia 
CADPREV , 

TCE-PR  

Verificar, 
emitir extratos 

bancários 
Arquivo 

Não 

Sim 

Continua 



Fluxograma de repasse do parcelamento dos Servidores Municipais e Câmara Municipal 1/2 

CAPSIRATI 
encaminha oficio 

solicita o 
pagamento  PMI e 
Câmara Municipal 

Realiza a 
conciliação 

bancária 

CAPSIRATI 
preenche planilha 
de arrecadação a 

receber 

CAPSIRATI  
emite guia de 
recolhimento 

mensal  do 
parcelamento 

Comunica 
controle 

interno e Sec
Fazenda 

Houve o 
pagamento

? 

Envia 
CADPREV , 

TCE-PR  

Lança e 
preenche o valor 

a arrecadar 

Verificar, 
emitir extratos 

bancários 

Arquivo 

Não 

Sim 



Fluxograma de repasse do parcelamento dos Servidores Municipais e Câmara Municipal 1/2

Realiza a 
conciliação 

bancária 

Comunica 
Ministério 

Público 

Houve o 
pagamento

? 

Envia 
CADPREV , 

TCE-PR  

Lança e 
preenche o valor 

a arrecadar 

Verificar, 
emitir 

extratos 
bancários 

Arquivo Sim 

Não



Fluxograma de arrecadação dos rendimentos e aplicações financeiras do CAPSIRATI  

Dpto contábil 
cadastra a 

arrecadação  

Realiza a 
conciliação 

bancária 

Dpto contábil 
preenche planilha 
de evolução das 

aplicações 

CAPSIRATI  
emite extrato 

bancário do mês 
anterior  

Realiza 
lançamento de 

prejuízos de 
rendimentos 

financeiros  no 
sistema 

Houve 
rendimento 

positivo ? 

Envia CADPREV 
, TCE-PR, 

Consultoria de 
Investimentos   

Lança e 
preenche o valor 
dos rendimentos Realiza 

lançamento de 
dos resultados 

de rendimentos 
financeiros no 

sistema 

Arquivo 

Não 

Sim 



Fluxograma de arrecadação dos rendimentos e aplicações financeiras do CAPSIRATI  

Dpto contábil 
cadastra a 

arrecadação  

Realiza a 
conciliação 

bancária 

Dpto contábil 
preenche planilha 
de evolução das 

aplicações 

CAPSIRATI  
emite extrato 

bancário do mês 
anterior  

Realiza 
lançamento de 

prejuízos de 
rendimentos 

financeiros  no 
sistema 

Houve 
rendimento 

positivo ? 

Envia CADPREV 
, TCE-PR, 

Consultoria de 
Investimentos   

Lança e 
preenche o valor 
dos rendimentos Realiza 

lançamento de 
dos resultados 

de rendimentos 
financeiros no 

sistema 

Arquivo 

Não 

Sim 



Fluxograma de folha de pagamento de aposentados e pensionistas CAPSIRATI

Remove eventuais 
perdas de 

beneficiários 

Recursos 
creditados no 

banco pagador 

Insere novos 
beneficiários se 

houver 

CAPSIRATI  lança 
folha de 

aposentados e 
pensionistas 

Recebe arquivo de 
retorno e trata 

eventuais erros se 
houver 

Beneficiários 
recebem seus 
provimentos 

Lança eventuais 
despesas  de 
consignados, 
previdência e 

outros  Superintendência 
provisiona recursos 

para pagamento 

Transmite 
arquivo para 

banco pagador Contabilidade 
realiza o 

relatório, passa 
para conselho e 

arquiva 



Fluxograma de ausência de Repasses ( retido, patronal, aportes e parcelamentos) pelos entes 
Prefeitura Municipal e Câmara Municipal   

Encaminha ao 
setor contábil 

CAPSIRATI  
identifica 

ausência de 
repasses 

Oficia os entes 

Arquivo 

Houve 
pagamento

? 

Lança e envia 
para CADPREV. 

TCE-PR e sistema 

Oficia o ente, controle 
interno, conselho fiscal 

e adm. do CAPSIRIAT 

Controladoria 
analisa, emite 

parecer 

Sim 

Não

Lança e preenche 
planilha de controle 

Encaminha a 
controladoria 


