
{ÍAPSE
CAIXA DE APOSENTADORIA E PENSÃO
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE IRATI

Fluxo documental dos processos de aposentadoria

Protocolo Prefeitura Municipal

01 Capa do processo

03
Procuraçáo, caso o pedido seja formulado por advogado ou sindicato

o
04 Cópias do RG e CPF do procurador (*)

05 Cópias do RG e CPF do servidor

06
Cópias do RG e CPF dos dependentes (cônjuge e filhos menores que

21 anos) (")

07 Cópia da certidão de casamento (")

OB Cópia do comprovante de residência

09 Ultimo holerite

í0
Declaração discriminando as vantagens e deduções, constando a base

de previdência (caso o servidor se encontre em licença) (-)

12 CTC Prefeitura/Câmara/RPPS

IJ Cópia CTC de outros RPPSs (-)

14 Certidão de efetivo exercÍcio em magistério (Prefeitura) (--)

15
Certidáo de efetivo exercício em magistério (outros órgáosientidades)

cx..)
16 Perfil Profissiográfico Previdenciário (PPP) (.--)

17 Laudo da junta médica (.."-)

18 Certidão comprobatória

ío Cópia da capa da pasta funcional

20 Resolução/Decisão TCE (processo de admissão)

21
Declaração de recebimento de pensão ou aposentadoria em outro

regime de previdência

22 Declaração de dependentes para fins de imposto de renda

I

I o, | 
*"Or"rimento de aposentadoria ou Ofício do RH (em caso de 

I

] 
Aposentadoria Compulsória por ldade) 

|

I

I
I

I ltl Cópia da certidão do INSS (")
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Declaração de não acúmulo ou de acúmulo de cargos e proventos

Departamento JurÍdico CAPSIRATI

38 Parecer pelo deferimento/indeferimento do pedido

20 Papeleta para a Superintendência

+

+

+
S uperintendência

Papeleta para a Secretaria, contendo: autorizaçâo para emissão de

Decreto Municipal de concessão do benefício, ou indeferindo o pedido

e notificar o requerente.

Departamento administrativo CAPSI RATI

24 Recibo de entrêga para Perícia Processual (-**)

25 Laudo da Junta Medica (****)

26 Perfil Profissiográfico Previdenciário Extemporâneo (***)

27
Laudo Técnico das Condições Ambientais do Trabalho Extemporâneo

(LrcAl r*.)
28 Relação geral dos períodos de contribuição

29 Adicionais e deduçÕes (.)

30 Termo de opção

JI Relação das opçÕes de benefício

32

JJ Certidão consolidada

34

.E Guia financeira

2Ã Cálculo dos proventos

JO Relatório de acúmulo de benefícios (.)

1-7 Papeleta para o Departamento Jurídico

+

l13

Relatório geral do tempo de contribuição para apuração dos direitos 
]

Demonstrativo de verbas

I

I I

40
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Secretaria Administração/ Recursos Humanos/jurÍdico Municipal

41 Documento que comprove a notificação do indeferimento do pedido (")

4Z Papeleta para Arquivo e encerramento do processo (-)

43 Decreto de concessão de benefício

Decreto para Prefeito Municipal, contendo: solicitação de aprovação da

Decreto e assinaturas, e após devolução para publicação da portaria

+
Gabinete do Prefeito

Papeleta para a Secretaria Administrativa, contendo: aprovaçáo da

portaria e encaminhamento para publicação.

Orgão que encaminha para o TCE- CAPISIRATI

É,.) Extrato de autuação

54 lnserção na folha de pagamento

54 Papeleta para Arquivo

+

+

Secretaria de Administraçãoi Recursos Humanos/Jurídico Municipal

46 Publicação do decreto

47
Comprovante de protocolo de ofício encaminhado para o Departamento

de Recursos Humanos do órgáo de lotação do requerente

49 Publicação do Decreto/decreto de ratificação

Publicação do Decreto/ decreto de exoneração

Notificaçáo premonitória

+
46 Arquivamento do processo

I

l*l

45

48 Decreto de aposentadoria / decreto de ratificaçáo 
I

50 Decreto de aposentadoria/ decreto de exoneração 
]


