IRATI

CAPS

CAIXA DE APOSENTADORIA E PENSAO
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE IRATI

Fluxo documental dos processos de aposentadoria para as modalidades:
compulsoria, incapacidade permanente, especial)

Protocolo Prefeitura Municipal

01 | Capa do processo

02 Requerimento de aposentadoria ou Oficio do RH (em caso de Aposentadoria
Compulséria por Idade)

03 | Procuracao, caso o pedido seja formulado por advogado ou sindicato (*)

04 | Cépias do RG e CPF do procurador (*)

05 | Cépias do RG e CPF do servidor

Copias do RG e CPF dos dependentes (cdnjuge e filhos menores que 21 anos)

*)

06

07 | Copia da certiddo de casamento (*)

08 | Copia do comprovante de residéncia

09 | Ultimo holerite

10 Declaragéo discriminando as vantagens e deducdes, constando a base de
previdéncia (caso o servidor se encontre em licenga) (*)

111 | Copia da certiddo do INSS (*)

12 | CTC Prefeitura/Camara/RPPS

13 | Copia CTC de outros RPPSs (*)

14 | Certidao de efetivo exercicio em magistério (Prefeitura) (**)

15 | Certiddo de efetivo exercicio em magistério (outros érgaos/entidades) (*)(**)

16 | Perfil Profissiogréfico Previdenciério (PPP) (***)

17 | Laudo da junta médica (****)

18 | Certidao comprobatoéria

19 | Copia da capa da pasta funcional

20 | Resolucéo/Decisdo TCE (processo de admissao)

01 Declaracéo de recebimento de penséo ou aposentadoria em outro regime de
previdéncia

22 | Declaracéo de dependentes para fins de imposto de renda

23 | Declaracédo de ndo acumulo ou de acumulo de cargos e proventos

OBS | Revisdo de aposentadoria — ndo ha previséo legal

\
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Departamento administrativo CAPSIRATI

24 | Recibo de entrega para Pericia Processual (***)
25 | Laudo da Junta Médica (****)
26 | Perfil Profissiografico Previdenciario Extemporaneo (***)
. Laudo Técnico das Condicdes Ambientais do Trabalho Extemporaneo
(LTCAT) (****)

28 | Relacao geral dos periodos de contribuicdo
29 | Adicionais e deducdes (*)
30 | Termo de opgéo
31 | Relacao das opc¢des de beneficio
32 | Relatorio geral do tempo de contribui¢cdo para apuracdo dos direitos
33 | Certiddo consolidada
34 | Demonstrativo de verbas
35 | Guia financeira
35 | Célculo dos proventos
36 | Relatério de acumulo de beneficios (*)
37 | Papeleta para o Departamento Juridico

¥

Departamento Juridico CAPSIRATI

38 | Parecer pelo deferimento/indeferimento do pedido
39 | Papeleta para a Superintendéncia

¥

Superintendéncia
Papeleta para a Secretaria, contendo: autorizacdo para emissédo de Decreto

40 | Municipal de concessdo do beneficio, ou indeferindo o pedido e notificar o

reguerente.

\

Secretaria Administragdo/ Recursos Humanos/juridico Municipal
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41 | Documento que comprove a notificacdo do indeferimento do pedido (*)
42 | Papeleta para Arquivo e encerramento do processo (*)
43 | Decreto de concessao de beneficio
a4 Decreto para Prefeito Municipal, contendo: solicitacdo de aprovacdo da
Decreto e assinaturas, e apés devolucdo para publicacéo da portaria
¥
Gabinete do Prefeito
45 Papeleta para a Secretaria Administrativa, contendo: aprova¢éo da portaria e
encaminhamento para publicagéo.
\ 4
Secretaria de Administracéo/ Recursos Humanos/Juridico Municipal
46 | Publicagcédo do decreto
47 Comprovante de protocolo de oficio encaminhado para o Departamento de
Recursos Humanos do 6rgéo de lotagcdo do requerente
48 | Decreto de aposentadoria / decreto de ratificagédo
49 | Publicagdo do Decreto/decreto de ratificagdo
50 | Decreto de aposentadoria/ decreto de exoneracao
51 | Publicac&o do Decreto/ decreto de exoneragao
52 | Notificagdo premonitoria
A 4
Orgao que encaminha para o TCE- CAPISIRATI
53 | Extrato de autuacdo
54 | Insercdo na folha de pagamento
54 | Papeleta para Arquivo
¥
46 | Arquivamento do processo




