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CAIXA DE APOSENTADORIA E PENSAO
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE IRATI

RESOLUGAO N° 010/ 2026
Institui o fluxo de trabalho e formaliza a segregacgéo de fungdes nas atividades de concesséo,
manutengio e pagamento de beneficios previdenciarios do CAPSIRATI.
A SUPERINTENDENTE DO CAPSIRATI, no uso de suas atribuigbes legais e considerando as
exigéncias do Manual do Pré-Gestdo RPPS relativas a segregacao de atividades (Item 5.10):
RESOLVE:
Art. 1° — Ficam oficializados os fluxogramas de processos para concessao de beneficios, visando
garantir que as etapas de instrugdo, analise e pagamento sejam executadas por agentes
distintos.
Art. 2° — A divisdo de responsabilidades no processo de beneficios obedecera a seguinte
segregacao de fungoes:
l. Instrucdo Documental e Recepgao: Compete ao assistente administrativo, a
recepgao dos requerimentos, conferéncia de check-list inicial e montagem do processo
administrativo.
Il. Andlise Técnica e Conformidade: Compete ao procurador juridico, a analise dos
requisitos legais, elaboracdo de pareceres técnicos e instru¢do da minuta do ato
concessorio (Decreto/Portaria).
lll. Homologagao e Assinatura: Compete ao Superintendente, a conferéncia final € a
assinatura dos atos oficiais de concesséo de beneficios.
IV. Implantagao e Manutengao em Folha: Compete ao setor contabil, o processamento
financeiro, inser¢do do novo beneficiario em folha de pagamento e controle de
manutengao dos proventos.
Art. 3° — E vedado ao mesmo servidor atuar em todas as fases de um mesmo processo,
garantindo o controle muatuo e a integridade da gestéo previdenciaria.
Art. 4° — Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.
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